
 
 

TEST – Microsoft Word (6. razred) 

1. Zadatak:  

U novom dokumentu napravi sljedeće: 

• U zaglavlje u desni kut upiši svoje ime i prezime.  

• Postavi dokument na dva stupca s crtom između. 

• Upiši naslov i tekst (ispod) u prvi stupac  

 
2. Zadatak: Upiši sljedeći naslov i tekst: 

Naslov: Krka 

Tekst: 

Nacionalni park Krka jedan je od najpoznatijih parkova u Hrvatskoj. Poznat je po svojim 

slapovima i prirodnim ljepotama. Rijeka Krka stvara niz jezera i slapova koji oduzimaju dah. 

Oblikovanje: 

• Naslov: Arial, veličina 18, podebljano, poravnanje centrirano  

• Tekst: Times New Roman, veličina 12, poravnanje obostrano  

 
3. Zadatak:  Ispod teksta napravi numerirani popis: 

1. Skradinski buk  

2. Roški slap  

3. Visovac  

 
4. Zadatak:  

Umetni tablicu u drugi stupac ispod naslova 

• 3 retka i 2 stupca  

Upiši podatke: 

Slap Visina 

Skradinski buk 42 m 

Roški slap 22 m 

Oblikovanje tablice: 

• Prvi red: svijetlozelena pozadina + podebljan tekst  

• Obrubi: deblji vanjski obrub  

• Poravnanje: sav tekst centriran  

 
7. Zadatak: Spremanje dokumenta (5 bodova) 

Dokument spremi pod nazivom:Krka _ime_prezime 

 

Primjer: 

 


